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Stellenausschreibung 

PL Arbeitsvorbereitung m/w/d   

 

Wir sind ein weltweit tätiges Unternehmen mit Sitz am Wirtschafts- und Wissenschaftsstandort 
Berlin-Adlershof. Unsere Kunden sind nationale und internationale Industrieunternehmen und 
Forschungseinrichtungen. Unser Firmenprofil umfasst die Entwicklung, Konstruktion, Produktion 
und Installation von kundenspezifischen Anlagen und Geräten der Vakuumtechnik, des 
wissenschaftlichen Gerätebaus und der Feinwerktechnik. Spezialisiert haben wir uns auf den Bau 
von Komponenten für Synchrotrons bzw. Teilchenbeschleunigern. 

Zur Verstärkung unseres Teams im Technologiepark Berlin-Adlershof suchen wir einen / eine 

Projektleiter/in Arbeitsvorbereitung m/w/d 
 

Ihre Aufgaben: 
- Betreuung kompletter Aufträge von der Angebotserstellung bis zur Auslieferung 
- Anlegen von Fertigungsaufträgen im Warenwirtschaftssystem auf Basis der technischen 

Unterlagen 

- Wöchentliche Planung der auftragsbezogenen Fertigungskapazitäten 
- Abstimmungen mit Kunden, auch in englischer Sprache 
- Erstellung von Berichten gemäß Kundenanforderungen, auch in englischer Sprache 
- Fachliche Betreuung von Kooperationsleistungen bei externen Partnern in Koordination mit dem 

Einkauf 
- Angebotskalkulationen und technische Zuarbeit für den Vertrieb 

Ihr Profil: 
- Eine abgeschlossene Ausbildung in einem technischen Beruf 
- Erfahrung in der Metallbearbeitung 
- Mehrjährige Erfahrung im Bereich der Fertigungsplanung in einem Betrieb des 

Sonderanlagenbaus bzw. unikalen Gerätebaus 
- Fähigkeit zur Gestaltung der Fertigungsprozesse nach kosten- und zeitoptimalen Kriterien 
- Fähigkeit zum Lesen komplizierter Technischer Zeichnungen und Stücklisten 
- Praktische Erfahrungen bei der Nutzung eines Warenwirtschaftssystems, vorzugsweise Infor 
- Erfahrung im Projektmanagement 
- Sichere Anwendung aller gängigen MS-Office-Applikationen 
- Anwendbare Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Durchsetzungsfähigkeit und Kundenorientierung 
- Sehr gute Selbstorganisation und Kommunikationsfähigkeit 

Wir bieten Ihnen 

- eine hochinteressante, verantwortungsvolle selbstständige Tätigkeit in einer 
Spitzentechnologiebranche mit attraktiven Arbeitsbedingungen 

- ein umfangreiches Schulungsprogramm, bei dem Sie unsere Produkte, Aufgaben und Prozesse 
kennenlernen 

- modern ausgestattete und klimatisierte Arbeitsplätze 
- ein vielseitiges und interessantes Aufgabenfeld mit hoher Eigenverantwortung 
- ein sehr gutes Betriebsklima mit kurzen Entscheidungswegen 
- familienfreundliche Arbeitszeiten 

Sind Sie interessiert? 
Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellungen und 
möglichem Eintrittstermin per E-Mail an info(at)fmb-berlin.de 
 
 


